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3 de octubre  de 2019
PRESENTACION DEL TUTOR CON SUS TUTORADOS


Estimados alumnos tutorados
Presente.

Dentro de las actividades que el modelo de esta institución demanda para el logro de sus objetivos, se encuentra el proceso de tutorías.

Derivado de ello, se pide su firma de conformidad que les han sido considerados los siguientes puntos por parte del tutor:


1.- Presentarse como tutor, proporcionando su nombre, su cubículo de atención, así como su horario y correo electrónico.

2.- Dar a conocer el calendario de actividades a realizar durante el semestre, tales como las fechas de exámenes por ejemplo.

3.-Requisita la ficha de identificación en caso de que algún alumno no cuente con ella, solicitar la foto para la ficha.

4.- Solicitar historial académico, tira de materias y llenar la retícula si el alumno no la entregó el día de las inscripciones.

5.- Si existe alguna situación particular con algún estudiante que deba saber el tutor para el buen desempeño académico, favor de comentarlo con su tutor al final de esta sesión.

Sin otro particular, de igual forma quedo de ustedes para cualquier situación que pueda orientarlos.




A T E N T A M E N T E

TUTOR: ANA MARIA GUTIERREZ CRUZ
DIVISIÓN DE INGENIERÍA EN GESTIÓN EMPRESARIAL.

c.c.p.   Jefe de la División, para su conocimiento.
           Coordinador de Tutorías, para su conocimiento
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FIRMA DE CONFORMIDAD:
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