	
	
	
	



	[bookmark: _GoBack][image: Logo del Estado de México color]

                      GOBIERNO DEL
                      ESTADO DE MÉXICO
	ASIGNACIÓN DE ALUMNOS TUTORADOS

FO–TESE–DA–01
	[image: I:\TUTORIAS\descarga.jpg]



TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC
DIRECCIÓN ACADÉMICA
DIVISIÓN ACADÉMICA


Ecatepec de Morelos, Estado de México a 10 de Enero de 2014
OFICIO No. 001
PERIODO: 2014-1
ASIGNACIÓN DE ALUMNOS TUTORADOS


	Profesor:
	

	P r e s e n t e.
	




Dentro de las actividades que el modelo de esta institución demanda para el logro de sus objetivos, se encuentra el proceso de tutorías.


Derivado de ello, así como por su desempeño y compromiso, me es grato informarle que ha sido nombrado Tutor de los Alumnos de la lista anexa. Alumnos que serán sus tutorados hasta el término de su carrera.


 Al conferirle tal responsabilidad no dudo de su participación con la calidad humana y profesional que le distingue, por lo que aprovecho la oportunidad para expresarle mi reconocimiento y consideración.



Atentamente.



	
	

	JEFE DE LA DIVISIÓN DE
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RELACIÓN DE ALUMNOS TUTORADOS
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Atentamente.


	
	

	JEFE DE LA DIVISIÓN DE
	









	Instructivo para llenar el formato ASIGNACIÓN DE ALUMNOS TUTORADOS                            FO–TESE–DA–01

	Objetivo: Asignar los alumnos al docente de la División Académica que fungirá como Tutor.

	Distribución y destinatarios: El original del formato se proporcionará al Tutor y una copia de recibido al Jefe de División.

	No. / CONCEPTO
	DESCRIPCIÓN

	(1)
	DIVISIÓN ACADÉMICA
	Anotar el Área Académica a la que pertenece.

	(2)
	FECHA
	Registrar, día, mes y año en que se emite el oficio de asignación (dd/mm/aaaa). 

	(3)
	OFICIO
	Número de control que asigna la División a cada documento que emite bajo la modalidad de oficio, circular o memorándum.

	(4)
	PERIODO
	Anotar el semestre lectivo correspondiente.

	(5)
	PROFESOR
	Anotar nombre, apellidos paterno y materno del docente asignado como tutor.

	(6)
	JEFE DE LA DIVISIÓN DE
	Anotar nombre, apellidos paterno y materno del Jefe de División.

	(7)
	NOMBRE DEL ALUMNO
	Anotar nombre, apellidos paterno y materno de los alumnos tutorados.

	(8)
	JEFE DE LA DIVISIÓN DE
	Anotar nombre, apellidos paterno, materno y firma del Jefe de División. 


























CALENDARIO DE ACTIVIDADES
PERIODO: 2014-1



	CALENDARIO

	ENTREGA DE ACTIVIDADES PRIMER PARCIAL
	ENTREGA DE ACTIVIDADES SEGUNDO PARCIAL
	ENTREGA DE ACTIVIDADES TERCER PARCIAL

	
16,17,18, 21 Y 22 DE ABRIL

	2,3,4,5 Y 6 DE JUNIO 
	14,15,16,17 Y 18 DE JULIO




Entrega de constancias de cumplimiento:


	
9 DE AGOSTO
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