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	DATOS GENERALES

	
	
	
	

	APELLIDO PATERNO
	APELLIDO MATERNO
	NOMBRE(S)
	MATRICULA

	Semestre:
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	Fecha:  dd/mm/aa
	
	
	

	

	DIVISIÓN ACADÉMICA

	PROBLEMÁTICA IDENTIFICADA

	

	

	

	

	

	ACCIONES

	

	

	

	

	

	CALENDARIZACIÓN

	Actividad*
	Fecha:  dd/mm/aa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	EVALUACIÓN

	

	

	

	

	


*Las actividades deberán estar acompañadas de un comprobante oficial de asistencia.
	

	FIRMA DEL TUTORADO


	Elaboró:


	Revisó:


	Autorizó:



	TUTOR
	COORDINADOR DE TUTORÍAS DE LA DIVISIÓN
	JEFE DE LA DIVISIÓN DE

	Instructivo para llenar el formato PLAN DE ACCIÓN Y SEGUIMEINTO TUTORIAL FO–TESE–DA–03

	Objetivo: Llevar el control del seguimiento de la actividad de tutoría de manera individual para cada alumno tutorado, mediante la identificación y seguimiento de las acciones que se consideren pertinentes para mejorar el desempeño académico del alumno.

	Distribución y destinatarios: El original del formato lo conservará el Tutor.

	No. 
	CONCEPTO
	DESCRIPCIÓN

	(1)
	APELLIDO PATERNO
	Anotar correctamente el apellido paterno del alumno tutorado.

	(2)
	APELLIDO MATERNO
	Anotar correctamente el apellido materno del alumno tutorado.

	(3)
	NOMBRE(S)
	Anotar correctamente el nombre o nombres del alumno tutorado.

	(4)
	MATRÍCULA
	Número que identifica al alumno como miembro de la Institución.

	(5)
	SEMESTRE
	Marcar con una (x). El semestre que corresponda.

	(6)
	FECHA
	Requisitar, día, mes y año en que se emite el plan de acción de tutoría individual, (dd/mm/aa).

	(7)
	PROBLEMÁTICA IDENTIFICADA
	Anotar de manera descriptiva en qué situación académica se encuentra el alumno tutorado o los factores de riesgo que pueden afectar su rendimiento académico (problemas económicos, laborales, familiares, de salud física y/o emocional).

	(8)
	ACCIONES
	En base al punto anterior especificar las acciones,  alternativas y/o canalización, que darán una  posible solución a la problemática identificada.

	(9)
	ACTIVIDAD
	Especificar las actividades a realizar para dar seguimiento al punto anterior (presentar y registrar las evidencias necesarias de las acciones tomadas). 

	(10)
	FECHA
	Requisitar, día, mes y año en que se reunirán nuevamente, el tutor y el tutorado para dar seguimiento a las actividades acordadas por ambos, (dd/mm/aa).

	(11)
	EVALUACIÓN
	Anotar de manera descriptiva la situación inicial y la final del alumno tutorado después de poner en práctica las acciones y haber realizado las actividades programadas. Resaltando los resultados obtenidos y el porqué de los mismos.

	(12)
	FIRMA DEL TUTORADO
	Firma de conformidad del alumno tutorado.

	(13)
	TUTOR
	Anotar nombre, apellido paterno, materno y firma del Tutor. 

	(14)
	COORDINADOR DE TUTORÍAS
	Anotar nombre, apellido paterno, materno y firma del Coordinador del programa de Tutorías de la División. 

	(15)
	JEFE DE LA DIVISIÓN DE
	Anotar nombre, apellido paterno, materno y firma del Jefe de División. 
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	DATOS GENERALES

	
	
	
	

	APELLIDO PATERNO
	APELLIDO MATERNO
	NOMBRE(S)
	MATRICULA


	NOMBRE DE ASESOR:
	

	TEMA
	Fecha:  dd/mm/aa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	NOMBRE DE ASESOR:
	

	TEMA
	Fecha:  dd/mm/aa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	NOMBRE DE ASESOR:
	

	TEMA
	Fecha:  dd/mm/aa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	NOMBRE DE ASESOR:
	

	TEMA
	Fecha:  dd/mm/aa

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Instructivo para llenar el formato PLAN DE ACCIÓN DE TUTORÍA INDIVIDUAL                             FO–TESE–DA–03

	Objetivo: Llevar el control del seguimiento de la actividad de tutoría de manera individual para cada alumno tutorado, mediante la identificación y seguimiento de las acciones que se consideren pertinentes para mejorar el desempeño académico del alumno.

	Distribución y destinatarios: El original del formato lo conservará el Tutor.

	No. / CONCEPTO
	DESCRIPCIÓN

	(1)
	APELLIDO PATERNO
	Anotar correctamente el apellido paterno del alumno tutorado.

	(2)
	APELLIDO MATERNO
	Anotar correctamente el apellido materno del alumno tutorado.

	(3)
	NOMBRE(S)
	Anotar correctamente el nombre o nombres del alumno tutorado.

	(4)
	MATRÍCULA
	Número que identifica al alumno como miembro de la Institución.

	(5)
	NOMBRE DEL ASESOR
	Anotar el nombre completo del profesor que da la asesoría

	(6)
	TEMA
	Anotar el tema o subtema del cual trató la asesoría

	(7)
	FECHA
	Requisitar, día, mes y año en que se emite el plan de acción de tutoría individual, (dd/mm/aa).


