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DIRECCIÓN ACADÉMICA
DIVISIÓN ACADÉMICA

	NOMBRE DEL TUTOR:
	
	Periodo:
	
	Parcial:
	1
	2
	3

	Alumno
	Materias Reprobadas
	Materias Rezagadas
	Deserción o Baja
	Área Canalizada / Estrategia
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	RESUMEN DE ACCIONES TOMADAS

	


	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	



	ELABORÓ:
	REVISÓ:
	AUTORIZÓ:

	
	
	

	NOMBRE Y FIRMA DEL TUTOR
	COORDINADOR DE TUTORÍAS DE LA DIVISIÓN DE
	JEFE DE LA DIVISIÓN DE 



	Instructivo para llenar el formato  REPORTE POR EVALUACIÓN PARCIAL PRESENTADO POR EL TUTOR                 FO–TESE–DA–05

	Objetivo:

	Distribución y destinatarios: 

	No. 
	CONCEPTO
	DESCRIPCIÓN

	(1)
	DIVISIÓN ACADÉMICA
	Anotar el Área Académica a la que pertenece.

	(2)
	NOMBRE DEL TUTOR
	Anotar el nombre completo del tutor

	(3)
	PERIODO
	Anotar el semestre lectivo correspondiente

	(4)
	PARCIAL
	Marcar con una (x). el número del  periodo parcial según corresponda

	(5)
	ALUMNO
	Anotar el nombre completo de los alumnos tutorados que presentan algún  problema académico o de otro tipo, y determina si existe algún aspecto del tutorado que  requiere atención.

	(6)
	MATERIAS REPROBADAS
	Anotar el(los) nombre(s) de la(s) asignatura(s) que se reprobó en el periodo.

	(7)
	MATERIAS REZAGADAS
	Anotar el(los) nombre(s) de la(s) asignatura(s) que están rezagadas de periodos escolares anteriores al que cursa actualmente

	(8)
	DESERCIÓN O BAJA
	Anotar si el tutorado se dio de baja y/o desertó

	(9)
	ÁREA CANALIZADA / ESTRATEGIA
	Anotar a donde se canalizó al tutorado en riesgo, a la instancia correspondiente y se establece como una estrategia de seguimiento,  las sesiones  y horario de atención  para  el alumno. 

	(10)
	RESUMEN DE ACCIONES TOMADAS
	Anotar objetivamente la información de cada tutorado en riesgo y con base a su expediente o información que  reciba de los profesores de asignatura, podrá crearse un juicio que se podrá discutirlo y asentar  como resumen de acciones tomadas.

	(11)
	NOMBRE Y FIRMA DEL TUTOR
	Anotar el nombre, apellidos paterno, materno y firma del tutor.

	(12)
	NOMBRE Y FIRMA DEL COORDINADOR DE TUTORIAS DE LA DIVISIÓN DE
	Anotar el nombre, apellidos paterno, materno y firma del coordinador de tutorías de la división del tutorado.

	(13)
	NOMBRE Y FIRMA DEL JEFE DE LA DIVISIÓN DE
	Anotar el nombre, apellidos paterno, materno y firma del jefe de la división del tutorado.
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